WIR SUCHEN

Steuerberaterin

SEKRETAR/IN, BUROKAUFMANN/FRAU,
KAUFMANN/FRAU FUR BUROMANAGEMENT

Pfaffenhofen, Bayern, Deutschland

Kommen Sie zu uns, einem 20-kopfigen, engagierten und leidenschaftlichen Team aus Steuer- und Burofachkraften.

Wir wollen Dinge voranbringen und besser machen - fUr unsere Mitarbeiter und Mandanten.

Wenn Sie eine Arbeitsstelle suchen, die eine spannende Mischung aus Organisatorischem und
viel Menschlichem bietet, dann WERDEN SIE ZUM SERVICEPROFI.

SI E ..als Person...

haben einen Abschluss als Burokauffrau, Kauffrau fur
BlUromanagement mit Erfahrung in sekretariatsahnli-
chen Tatigkeiten oder wollen quereinsteigen?

haben ein freundliches und sicheres Auftreten, sowie
eine serviceorientierte Einstellung?

sind gut organisiert, arbeiten zuverlassig und verantwor
tungsbewusst?

sind kommunikativ und bestehen auch unangenehme
stressige Situationen?

haben gute EDV-Kenntnisse (DATEV ware vorteilhaft)
und sind offen flr neue digitale Prozesse.

arbeiten gerne mit anderen Menschen zusammen und
kdonnen auch einmal Uber sich selber lachen.

Dann kénnten Sie zu uns passen.

SI E ..auf dem Weg zum Steuerprofi...
steuern die Terminvereinbarungen mit den Mandanten

koordinieren die Buchung der Besprechungsraume
und bereiten diese vor

empfangen und betreuen die Mandanten

betreuen die Telefonzentrale, Telefonannahme, -weiter-
leitung, Ruckrufe usw.

scannen und legen Dokumente ab

binden die JahresabschllUsse

WIR

eine moderne mittelstandische Steuerkanzlei in einem
hellen Blrogebaude mit kanzleieigenen Parkplatzen
und guter OPNV-Anbindung warten auf SIE.

..Inhre Forderer und Forderer...

Kolleginnen, die in unterschiedlichsten Arbeitszeit-
en, passend zu lhrem persdnlichen Background von
Montag 7.30 bis Freitag 14.00 Uhr oder im Homeoffice
arbeiten, freuen sich auf Sie.

glauben, dass, unter anderem, eine ,auf Augen-
hohe-Kultur’, die gegenseitige kollegiale Unterstutzung,
Mitarbeiter Meetings, eine gute Altersstruktur,
Teamevents und nicht zuletzt der rege Austausch in der
der Kaffeekuche, fur ein, fast schon, familiares Arbeitsk-
lima sorgen.

arbeiten, wenn wir nicht gerade an Weihnachten,
Silvester, Faschingsdienstag oder an den restlichen
28 Urlaubstagen frei haben, an ergonomisch
ausgestatteten Arbeitsplatzen mit optimaler
technischer Ausstattung.

werden, neben dem regelmaBigen, Austausch in
einem mindestens einmal jahrlich gefUhrtem
Mitarbeitergesprach, unter anderem Uber leistungs-
gerechte Vergutung, regelmaflige Gehaltsanpassungen,
Weiter- und Fortbildung mit Ihnen sprechen.

bieten Benefits, wie Fahrtkostenzuschuss, Erhol-
ungsbeihilfen, Teilnahme an einer wodchentlichen
Gymnastikstunde, Getranke, Kaffee, Tee, frisches Obst
und sonstige Nervennahrung an.

Erfahren. Solide. Losungsorientiert.

Sie sind Berufsanfanger/in? Macht nichts. Mehr als an lhrer Praxiserfahrung und Ihren Noten, sind

wir an IHNEN, als Person interessiert.
Sich Wohlfuhlen und professionelles Arbeiten korrelieren, wir wollen Beides!
Das kénnten Sie sich vorstellen? Dann bewerben Sie sich, jetzt.

Lassen Sie uns ein paar Zeilen zu |hren Beweggrunden fur die Bewerbung, lhre Ziele, sowie den
Lebenslauf und die wichtigsten Zeugnisse zukommen.

E-mail: kanzlei@steuerberaterin-petra-daniel.de

Postadresse: GutenbergstraBe 1, 85276 Pfaffenhofen




